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HDPOS में 2 स्थान हैं जहाां हम एक चेक रिसीव (receive) कि सकत ेहैं।  

1. जब एक बबक्री बबल ( sales invoice) बना िहे हैं औि भगुतान के चेक मोड का चयन कि िहे हैं।  

2.  जब ग्राहक रिसीव पेमेंट ( Receive Payment )  में, चेक के द्वािा बकाया बबल का भगुतान किे का 
प्रयास किता है।    

 Cheque manager में ग्राहको से प्राप्त सभी चकेो को देखा जा सकता है। 

  

1.   HDPOSsmart को िन किें।  

2. Setup  पि क्ललक किें।  

3.  setup  के 2nd पेज से,  Cheque का चयन किें।  

 

बैंक से चेक का क्ललयिेंस (clearance) देखने के ललए, नीचे ददये ननदेशों का पालन किे।   

1. चेक का चयन किें, औि टूल क्स्िप से  ‘Mark as cleared’  ववकल्प का चयन किें।  

   

 

एक चेक (cheque)  को कैसे क्लियर (clear)  करें? 
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नोट: केवल वो ही चके क्जनका स्टेटस (status)  ‘Deposited to Bank’  है उन्ही को क्ललयि ककया 
जा सकता है।. 
 

 

 

 

 

2. इस ववकल्प का का चयन किने पि यह  Pending Invoice Detail  की स्क्रीन लाएगा। जहाां आप 
चयननत चेक की जानकािी देख सकत ेहैं, जैसे चेक जािी ( issue)  किने की तािीख समय, तािीख 
क्जसमे यह बैंक में जमा ककया गया था। 
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3. चेक का चयन किें, क्जसे आप  ‘Pending invoice Details’  भाग में ‘Select for payment’ चेकबॉलस 
का चयन किके क्ललयि कि िहे हैं।.

 

 

4. तािीख का चयन चयन किें, क्जसमे चेक क्ललयि (clear) ककया था। औि  Save पि क्ललक किें।  
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5. इसके बाद यह चेक क्ललयि हो जाएगा औ चयननत बबल का  payment status  भी क्ललयि  

(Clear)  हो जाएगा।  
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6. यदद आप Setup के 2nd पेज में FA transaction   का चयन कित ेहैं, आप बकैएांड (backend ) में 
पारित एक लेन-देन (transaction)  देखेंगे। जहाां ग्राहक खाता ( Customer A/c) एक के्रडडट ( Credit) 

प्राप्त किेगा।  औि चयननत बैंक जहाां चके जमा ककया जात ेहैं, एक डबेबट (Debit)  प्राप्त किेगा।  

 


